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Annexe 1: SITUATION D’URGENCE

. Protocole détaillant les mesures & prendre dans les situations d’urgence et précisant les conditions et
modalités du recours aux services d’aide médicale d’urgence.

Protocole détaillant les mesures préventives d’hygiéne générale et les mesures d’hygiéne renforcée a
prendre en cas de maladie contagieuse ou d’épidémie, ou tout autre situation dangereuse pour la

santé.

Annexe 3: SOINS SPECIFIQUES, OCCASIONNELS OU REGULIERS
Protocole détaillant les modalités de délivrance de soins spécifiques, occasionnels ou réguliers,

Annexe 4 : PROTOCOLE ENFANT EN DANGER

Protocole détaillant les conduites & tenir et les mesures a prendre en cas de suspicion de maltraitance ou de
situation présentant un danger pour I’enfant.

Annexe 5 : PROTOCOLE SORTIES

Protocole détaillant les mesures de sécurité a suivre lors de sorties hors de I’établissement ou de son
espace extérieur privatif,
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REGLEMENT de FONCTIONNEMENT

MULTI ACCUEIL FAMILIAL
“Les P’tites Frimousses”

Le service dispose de 2 multi accueils familiaux qui se trouvent :
5, rue de la Harpe — Le Peyreguet — 13800 Istres — 04.13.29.56.00
- email: frimousses] @jistres.fr

En cas d’urgence uniguement : 06-80-99-98-42

- email : frimousses2@istres.fr

En cas d’urgence uniquement: 06-98-95-58-70

PREAMBULE

Le reglement de fonctionnement a pour objet de fixer les conditions d’accueil,
d’admission et de sortie des enfants comme de préciser les modalités d’organisation et de
fonctionnement de 1’établissement conformément au décret n°2021-1131 du 30/08/21

Agréés par le Conseil Départemental et conformément aux préconisations de la caisse
d’allocations familiales, qui en finance une partie, un contrat est passé entre les parents, la
direction petite enfance et la collectivité. 11 détermine les conditions d’accueil de 1’enfant
(horaires, conditions de sorties, le nom de l'établissement d'accueil et le tarif)
I’engagement de I’assistante maternelle a4 s’occuper personnellement de enfant et a
accepter a tout moment, la visite d’une responsable et/ou d’une adjointe du multi-accueil
familial (modalités détaillées dans le réglement intérieur des assistantes maternelles).

Les subventions publiques octroyées par la Caisse d’allocations familiales aux
gestionnaires des structures d’accueil du jeune enfant sont basées en partie sur les heures
de fréquentation réelle des enfants

Ces heures doivent étre fiables, pour que les subventions publiques versées par la Caf
correspondent au juste financement. Dés lors, le gestionnaire est tenu a la plus grande
vigilance quant au correct enregistrement de ces heures. Les familles sont invitées a
informer la direction de la structure de toute erreur dans le relevé d’heures de présence
réelle qui leur serait transmis. Des contrdles peuvent étre diligentés par la Caf.

L’équipe du multi-accueil familial se tient & la disposition des parents pour toute question
relative 4 la vie de leur enfant pendant son temps d’accueil dans la structure ou chez
l'assistante maternelle.

L'équipe pédagogique soutient les parents dans les processus de parentalité et les aide a

concilier vie familiale et professionnelle, et préte une attention particuliére au dépistage et
au soutien des situations difficiles.

Réglement de fonctionnement des MAF valable a compter du 1 septembre 2024



1 MISSIONS/OBJECTIFSDUMULTIACCUEILFAMILIAL

Sl :Le mufiti accueﬂ se deﬁmt eomme un heu de prevention qu1 veﬂ}e i Ia sante a la seeunte o
. des enfants’ qui Tui sont conﬁes ainsi qu'a }eur developpement en hen avec les parents T
-'__'.dOﬂ permettre au jeune enfant de b1en g1and1r et de sepanouu au m1eux de ses": i
~ . possibilités. - - : _ S
: 'jf"_-ﬂ A 80N propre pro;et (edueatlf et socm}) Il est eonsultable dans le haH d’aecueﬂ dej}_ e
' "”f-"-_'l'etabhssement L R B . e R e e

S o _':'-Pubho coneeme

les enfants de moms de 4 ans (non: scolarises R
S Ies enfants presentant un’ handwap ou une maladle chromque G T
S Dans ce’ cas les’ adm1ss1ons sont. étudides au cas: pa:t casen concertation entre 1es parents e
i _-1’equ1pe pedag0g1que du- mu1t1 accueil. familial, 1’équipe de professwnnels quicsuit o
- Ienfant ainsi qu'avec le référent sante et aceuell meiusﬁ“ Un PAI est alors mls en- piace -
G '_3_-'_(protocole d’accueil 111d1v1&uahse) S i S e
S Cet aceueﬂ est réalisé dans le bt de soc1ahser l’enfant Il ne 8 'ag1t en aucun cas de se"_'j-'_' e
-.-_:__':.'_-substnuer aun etabhssement spee;ahse E e R R

L . A titre exceptmnnel les enfants ages de 3 a 6 ans scolarlses 'dont ies horeures e
g “des parents ne correspondent pas au temps penseoiazre seront aoceptes dans la limite des’
e Z'_Diaces disponibles et aDres etude du d0531er par la dll‘BCthl‘l petlte enfance"(vmr ehap1t1e v e
.modahtes d’admlssmn) i e e

:;_'_S-II HORAIRES /FERMETURES

:".Le secretanat des deux muitl accueﬂs famxhaux est ouvert c'te ShOO a 12h00 et de 14h00 af..-' . : :
s f.':17h30 du lundl aujeudi et ie vendredl de 8h00 a 12h00 et de 14h00 a: 17h0{} S

:_:.".'-.Les ass1stantes matemelles prendront 1eurs eonges en altemance aﬁn d assurer 13-;'3 o
'"'.-.-.contmmteduservwepubhe : Do T B e eE e

o .-'_f'..III LE PERSONNEL

o "'.'Ia_ahdtr_m

_' o ':'.:'Chaque etabhssement est plaee sous la responsablhte etl autonte d une dlreetnce Selon ia:- o
"-."'_"reglementatlonenmgueur L R : T 0

'_-__"Misswns de la F_onctmn de Dlrectlon mﬁrmlere 'uericultrl '

S la gestzon des presences _ R e

:'.'-~ 1espeet du’ prOJet d’ etabhssement et du reglement mterlem de Ia structure e T
'- _.-'— le respect des normes d hyglene et de securlte au sem du muiti accueﬂ fam;hai etl: S

- du domicile des assistantes materneﬂes Sl : L G '

—__la gestlon del’ equzpe edueatlve ) : S P
i laprisede de01510n en ce qui’ conceme Ia sante de l’enfant ou en cas d’aec;dent

o -I’mtervention en cas d’urgence _ o R S
o — preparatmn des e]ements necessalres a 1 etabhssement de la paie des ass1stantes.. R
- vmtes reguheres a domwﬂe des a551stantes materneﬂes

' Réglement ds Torictionnement des MAF valabie & compter du 1 septembre 2024 L Tl e




- En cas ‘d’absence de la’ reSpOhsable’"d’ tabhssement la contmulte de la fonctlon de'-:-_ R
- -direction est assurée pari’educateur de jeunes enfants. o ' :

. Cette continuité est assurée, notamment par les transmissions orales et ecntes et la misé en

- place de- protocoles ‘€laborés -sous- la responsabilité de la directrice, et -concernant

particuliérement -dés aspects tels que la condmte a: temr en cas d’urgence (medwaie
mcenche secunte des blens et des personnes) S

e Le personnel aupres des enfants sur la stmcture M}le

351 est compose de

_- S Educateurs/Educatnces J eune Enfant
L C A P. Pe‘ute Enfance e

MISSIOII de Ia foncnon d’Educateur de J eunes Enfants

-_'_-Iis orgamsent et mettent en ceuvre des ac‘uons qul contnbuent A l’eveﬁ et au
- développement  des - enfanits, dans ‘le cadre du- projet - pedagogique Ils “exercent des
fonctions d’encadrement pedagoglque et assurent la continuité de d1rect10n

B "_'.IIs font des v151tes reguheres au domlcﬂe des ass1stantes maternelles

e Les personnels tlmlalres du CAP « Petlte Enfance »

-_Ils part1c1pent a l’accueil et 4 1’eneadrement des enfants dans le respect du preget

- pédagogique. Ils" orgamsent et participent -aux activités edueatzves et ludiques en

collaboration avec les Educateurs de Jeunes Enfants.:

L '-Ils s occupent de r entretlen des locaux du Jardm d’eveﬂ et du hnge

. ':L equ1pe veﬂle A la securlte a 1 hyg1ene au respect des besoms 1nd1V1duels a l’eveﬂ et a'- -
- _l’epanomssement de I’enfant ' : IR i Co o

_- L’ ensemble du personnel est tenu au seeree professmnnel i

' -Le Dersannel techmq_

e -:H 8’ OCCUPe de l’entretlen des Iocaux admnustratlfs

e le secretarmt d ’accuell

o 'Il aecueﬂle et rego1t les parents les assmtantes materneﬂes Ie pubhc et les onente vers le
_ 'personnel competent ' S . .

Oles aSSlsmntes maternelles en cantrat avec la vzlle S

"_.:'Les a551stantes maternelles peuvent accuellhr a leur dommlle les enfants du 1und1 au-'
vendredl de 6 heures a 20 heures en fonct;on des hora1res deﬁms par contrat

‘. Intervenanr speczf_"q

o Les strucmres font appel au Referent Sante et Accuell Inclus1f de la vﬂle

| o '_ stsmns du Referent Sante et Accuell Inclu&uf

L .Il a pour ‘mission d’mformer sénsibiliset - et eonseliler la dzrecnon et l’equlpe de
R & etabhssement ou’ du servme en mat1ere du sante et d’enwronnement duj Jeune enfant en'y

' '.Réglemeét de fonctionnemert des MAF valable é‘{'eemﬁfer"dﬁ"i_'s'epte'mbfe'2024 TR



L 1 a egalement un role eclalrant sur” 1 accuell mcluszf pour I enfant en srcua‘uon de handlcapf
“ou atteint de ma}adle chromque L S e

o dans T’ établissement ou Je service. = o
. Pourum enfant dont I état de santé Ie 11ece551te 11 pourra a1der et accompagner l’eqmpe de i
__;"l’étabhssement ou. du service: dans la: comprehensmn etla. mzse eén ceuvre dun’ prolet’ '

'_:ZIV PRE-—INSCRIPTION

-1l apporte son ‘concours pour’ 1a ‘mise en. oeuvre des mesures necessa1res a la bonne_:_-:
adaptatmn au blen étre; au bon developpement des enfants et au respect de 1eurs besomsi P

e '-f'd’accueﬂ 1nd1v1duahse elabore pai le medecm traitant en accord avec la famlile

s _La p1e mscnp‘aon s’ effectue sur rendez—vous au plus tot a partir du 5‘am "in01s de grossesse it

Soit e sxte de 1' - Vllie www15tres fr
; _.Te!ephone 04 13. 29 50.00 - L o

! besoms ' our l'octrm des laces lors de

. par contrat.

e -'_f__-:crzteres précis, ob}ecufs et verlﬁables

- : parent travaﬂle

S professwnnel

- un besoin de 6h & 11h de garde

i "_:;mul‘a accuells collectlfs ;' S

| 11 concerne les enfants de 3 6 ans scolanses La piace sera deﬁme par contrat
i ."Sur Te temps scolatre 1’enfant pourra étre. accueﬂh Ie matm ou le soir de 06h00 a 07h30
~etou de 18h00 & ZOhOO 1& prestatmn de’ repas sera dehvree par la cantme scolalre :

| i étre scolanse dans le secteur scolalre de l’assmtante matemeﬂe
e .-VI INSCRIPTION DEFINITIVE " '

e _'__L ll’lSCi‘IptIOH est deﬁmhve apres I at‘irlbunon d’une place par la comm1531on de placement &
et _'_la szgnature tnpartlte du contrat et lorsque Ies demarches suwantes auront ete accomphes

soit & LHotel de Ville

o Lapré- mscrmtlon ne garantit en aucun cas une niace deﬂmtwe elle Dermet d'1dent1ﬁer Ie _
la cominission de' Iacement e LR

o f'-V MODALITES D’ADMISSION

' Accuezl re ulzer ubhc moms d’e 4 ans_non scolartse_::

i "-_'1"':11 concerne tous. Ies enfants non scolarlses qu1 frequentent 1a structure La place est deﬁme':' &

" La gestion des dos ers des famﬂies est crgamsee en mstauram des pr1or1tes basees sur des“'_.':_' RO

- - familles qui’ résident surla commime d’Istres. e i e
= famﬂles dont les deux parents travaﬂlent ou fa;mﬂles monoparentaies dont le 'Z_ e

.'—-famﬂle dont un des parents travaﬂle et I'autre etant en 51tuat1on de stage

"".'-_:La prlorite sefa 1alssee aux pIacementS de 4 ou S _]OUIS avec:repas“pour"les famﬂles ayantﬁ:_":; g

Les placements de moms de 4 _]OUIS seront etud1es au cas par cas ou reonentes Vers les':

e Accuetl Perlscoiazre

. '-::':_-Pour beneﬁcxer de cet ‘accueil . per1scoialre les. parents devront Justlﬁer d’ h01a1fe$'_
: ;".atyp1ques de travaﬂ clest & dlre avant 07h30 ét/ou apres” 18h00 L’enfant accueﬂh devra-"_ S

1/ Documents necessaxres a 1a constltutlon du dossxer : 3‘ :

e Adresse et telephone des parents _ i B
o ZAttestation d” employeur des deux parents ou de formatlon S
SR Attestatlon d’assurance de responsabihte cw11e avec Ie nom de 1 enfant il

: Z'Regiement de fonctzonnemem dcs MAF Valab}e é compter di 1 septembre 2()24 s e : S




- Photocople du l1vre1:(s) de famlile ou de I extraxt de ]’acte de naissance -
= Numéro d’allocataire CAF S o

= Photocopie du Justiﬁcahf de doﬂneﬂe (eau EDF baﬂ facture telephone ﬁxe)
__'.~ Photocopie Justiﬁcatlf de I’autorité parentale pour les couples séparés, divorcés
= Noms-des personnes mandatées majeutes, Adresse et Telephone et lien de parenté
e - Photocop1e dela page des vaccmatlons du camet de Sante de 1’enfant et vaccins

_ obhgatcnres ajour - ' L L
1o = Nom, adresse, teiephone du medeem de l'enfant _ ' - S

_ .- =Certificat médical d’aptitude a vivre en collectivité établi par un medecm o

; ..obhgatcnre avant toute entrée en multi-accueil familial et. date de moins de 2 mois
' = RIB avec code IBAN plus formulalre a s1gner et a remettre a la regle si demande

:']de prelevement i

- ~Accord dunon de l’enquete leoue B
Autonsatlon photo remphe e

2/ S:gnature du contrat

':' -__H ﬁxe les modahtes de garde R
R Une facture sera: etabhe en fin de mois. - SR

3/ Adaptatmn

La premlere ViSlte “chez. I'aSSIStante maternelle ‘se falt en’ presence des parents et'da
personnel du multi-accueil farmhai La mise en place et la programmaﬁon de ladaptatlon Sl

“se dec1dent a ce moment—la

o Une adaptatlon harmonleuse est detexmmante pour Ia bonne 1ntegrat10n de l’enfant

& '_ 'fIE est preeomse l‘adaptauon progresswe smvante

-~ Premiere visite © en présence: des parents ( Drestatlon Qratmte)

-2 Deuxiéme . V1s1te 2 heures env1ron au’ moment d’un b1beron ou dun Qouter

- (prestanon gratuite) SR :
s Tr0181eme VISite avec un repas et une swste (facturatlon en heures reelles)
4/ Av1s medlcal

g :L’ enfant. porteur drune maiadle chromque sera. adrms apres la mise en place d un PAI
' '(PI‘OJ et d’ Accugil Ind1v1duahse) etabh par Ie medecm traltant et vallde par ie referent santé

et accueﬁ 1nelus1f

3_'v11 wgw

i enfant dozt tou}ours etre depose propre, habﬂle ot a}[ant p_ns son prermer repas
Comgosmon du trousseau o ' B S

E Les parents ‘sont tenus de fourmr des rechanges (vetements) pour l’enfant qm seront a

s renouveler reguherement

| -".'Il est demande de marquer Ies vetements au nom de 1’enfant Le hnge de 1 enfant est o

-~ entretenu par ta famille. - . : <
 Les vétements prétés par le multi- accuell famﬂlal ou par I'a531stante matemelle dowent

- étre rendus propres dans 13. sername quu su1t

 Réglernent de fonctiofinement des MAF valable & compter du | septérbre 2024 S



Bt -__marques aunom: de 1'enfant

__ _: :-_'._Tous ies leoux sont mterdlts y compns les ’oouc}es d oreﬂles et le eolher d ambre (rlsque:
RS '_'._3'3d acmdent et/ou de perte) i T : L s g

o .--__'i_.gersonnel ou- d‘un vetement

Lo precomsatzons de recuell de conservaﬁon de transport ( seion protocole etabh)

g _’confectlonnes par 1'a351stante matemelle

L toute nouvelle 111troduct10n so1t falte par 1es parents 3';_'- R

e I‘a351stante matemel]e et repondent aux besoms nutrltlonnels de l’enfant

o '-_.-_-:'_bzberon e

Ob,r_ets trans:tzonnels

| -IS:Les objets personnels (sucettes doudou umquement) sont autorzseS 6T 113 dowent etre':_é_f':f-

Bqawé '

; :ﬁi' 0"_'0biets dan,«zereux

: 'f;-'Les objets dangereux (bﬂies epmgies pleces de monnaze pmces a cheveux cordons o
etc )sontmierdxts : e S S i

La collectwﬂe dechne toute responsabmte en cas. de detenoration ou de Derte d’un ob1et S

= Les Jouets fie dowent pas etre apportes dans Ies locaux du MAF o

o Sortles et acttvttes

"L_es sort1es pled ouen vehmule o1gamsees par i structure dans le cadre du pro;et i
"’_'.".*educatlf de I tabhssement font l’objet d’u:ﬂe autousatmn iparentale vahdee nar la‘_-." :
_.'._.s1gnature du contrat :'i' e . - SRR S

Les actlwtes sont proposees dans le cadre du prOJet pedagog1que portant sur & leveﬂ de o
:-’_1enfant» S o _ B

- 'o Ahmentatwn

b Pour les petlts

Le lalt matemel peut etre apporte chez 1’a531stante matemelle en’ respectant les

_-Les parents fourmssent le lalt et 1es cereales necessalres aux biberons qm seront L

o 3-}?our le lalt spec1a1 crmssance 1es pazents dowent fourmr Ies brlquettes ou les ﬂacons e

'5-'-:'_AUCUNE B()ITE BRIOUETTE OU FLACON ENTAME NE SERA ACCEPTE OU'f o

- ’::'_'L eau mmerale ou I'eau de source est fournle par 1 ass1stante matemeﬂe

-'Z-La dwemﬁca‘uon ahmentmre se falt en ooncertatmn avec Ies parents H est necessazre que'_ :

F' PO“rles pus grand5+de '_"6_-i'n'ois :'.": .

'-'_:Les repas prepares (ou petlts pots de mamere tres exceptlonnelie) sont:'_fourms par"_

s _Une collatlon est donnee Ie matm a1n51 que l’apres m1d1 aux enfants qm n ont plus de".' ::.;_.- s

LT Réglement de fonéfidn_ne}meﬁf des 'MA.F_Va'lab_l_é'_éz'c:mﬁpie_t'du'i_'._sé'j:t'e b.r'e:_2'.024_ e




"'En cas d’allergles ahmentalres Just1ﬁees par un certlﬁcat med1ca1 et avig Spe01a.hse 11 sera

. alors établi un PAT spec1ﬁgue précisant les dlsposmons a mettre en place et a respecter Le
¢ formulaire sera femis aux-patents sibesoin, 0 - :

~Les régimes pour convenances: ersonnelles [ cultuelle vé 'etanenne
U acceptes { seul le porc est remplace par un substxtut proteme )

ne sont jas

e Couckes i
Les couches sont fourmes gratmtement dans le rnuln accueﬂ de la vﬂle

e S’z Ies parents souhaztent amener leurs pmpres couches, zls le peuvent mais il n y aura
pas de deductmn sur le tcmf komzre b .

b ° Intormatzon
§ Avant SIgnature du contrat le reglement mteneur est presente aux: parents pcur.'_
'.apprcbatlon S ST

- Le projet’ & etabhssement et ies 1nformat10ns sont afﬁches tout au long de 1’annee ausein

- de la structure d’accueil.

.- Les parents sont invités a part1c1per a Ia vie' du multl accueﬂ farmhal Iors de reumons de' o
- __fetes de prOJets (dro1ts de l’enfant carnaval etc ) Ll : :

‘e Freauentatwn -'

. “Les horatres sont de01des en fonctlon des besoms des parents des poss1b111tes de la’
structure . : . ST .

S -_Il est souhaltabie pour l‘enfant que le ternps d’accueﬂ nexcede pas 10h La personne

- responsable ‘doit reprendre Tenfant au moins 10 mmutes avarit :I'horaire mdlque sur le -

--contrat, ‘afifi ‘dé permettre un echance de quahte sur le deroulement de la journée de :
- ﬁl'enfant chez 1'ass1stante matemelle : : :

- Le pomtage de 1 heure d arrivée et de depart de l’enfant se fa1t

- A'Parrivée de ’enfant : I¢ parent note I’heuire et paraphe Ie tableau de presence
~~Au départ de Venfant : Apres les échanges’ avec’ 1 assmtante materneile le parent
ncte 1 heure et paraphe le tableau de presence B - - : -

o e Absence a'e l entant

_':-:._.Toute absence 1mprevue de i’enfant do1t etre s1gnalee 3 l'assmtante maternelle le _]OI.II'
I meme au plus tot et avant l’heure d'amvee habitueile : SRR

e En cas d'absence preV1S1ble averttr le multt accueﬂ famlhal et 1 asszstante matemelle le™

plus 16t pOSSIbIe : S T e . : o

- Aprés 30 mintites d‘attente pour pouv01r assurer ses missions et ne pas penahser Ies autres -
enfants, 1‘ass1stante matemelle pourra qmtter son domlcﬂe S

‘o Vaccmatlon .

:Les parents s engagent a fourmr uné cople du carnet de sante de l’enfant a chaquc' -
nouvelle Vacc1nat10n obilgaton‘e ' R R :

" Réglement de fonctionnement des MAF valable & compter du 1 séptembre 2024 T



'::-'_ . Radzatton -::"

La radlauon d’un enfant pourra mtervemr dans ies cas sulvants

% 81 15 3ours apres le debut du contrat i enfant n a pas mtegre 13 structureﬂ_:_-'_: S

%3 L01s d'une absence non Justlﬁee superleure a 15 }ours o

'91 Refus d’effeetuer Ies vaccmatmns obhgatmres ou les PAI

L 'éﬁ Non respect du reglemen’c mterieur

S %ﬁ Llrmte d’age (Sauf derGgaUOn specmie du SMAPE)

o Qj Par sulte de trms retards au dela des horan es de 1ag1ement

R (h Defaut de "a_Iement des frais de arde . :_ ._: :__

Ty Absence supeneure ou egale a un m015 meme apres av1s medlcal
S --'-_}(saufhosp1tahsat10n) B o S e

' .':f_’\)a F requentatlon msufﬁsante :

S Comnortement Derturbateur d un Darent avant pour consequence de troubler'
'-.--;g'ravement le fonctlonnement de la structure o R

= & Inexacﬁtude de la declaxaﬁon concemant I’autoﬂte parentale et/ ou- 13.'_3.
-."_.__3-Zs1tuat1ondesressources A L SRR S

_ __"_':_'Ce eontrat peut—e‘ire rev1se en fonctwn de la frequentatlon si les horazres ne’ sont pas odiieaae

_ -Degart de entant _ _ _
o _-_Al arrivee et Iors de la reprlse des enfants chez 1 a551stante matemelle ot sur Ia structure'_-'_ Gl
coed? aceueil; Ies parents ot les’ persennes autonsees sont responsables de leurs enfants S
i Tors du depart lés enfants sont remis aux pa:rents autorlses ou personnes mandatees:.".___ SR
. Thajeures sut présentation d’une piéce d’identité.” . - S e
o L'assistante materneﬂe a al’ moment du depart toute la 1at1tude pour refuser de remettre.-fg S
" Tenfant a une persontie ne presentant pas un eta’{ normal ou ne: sembiant 'pas pouvou*'_'_"..-;
'.;'Z;Zj:-_'assurerlaseeurltede eelm el - L e
' :'_.'_._-_'_Dans Ihypothese ol -un . enfant 1 est pas recupere par' sa” famﬂle et que I'asszstante: e
. maternelle. et la responsable de la structure sont dans I 1mp0351b111te' de lajoindre; une. o
‘. heure aprés ld fermeture de T tabhssement celle “cf avertira "mmediatement le-'_'_'.-" ey
_--f_comm1ssauat depohce o D - L G e

"

:--:_;'-mr W

: _.:_MBICI de vous referer aux protocoies 1 2 et 3 qu1 se trouvent en annexe

e .-fIX SITUATIOND’URGENCE

i ?-Pour toute s1tuat10n de crise (tempete mcenche etc ) les enfants seront pI‘iS en charge e
oopar 1’a551stante matemeﬂe 4 son domicile’ ou “dans un autre - etabhssement sous:la
'.-._-'responsablhte de la d1rectnce du multi accueﬂ farmhal smvant ';-cons1gnes transm1ses’_'.

_-::_par les pomplers ou par les autres autorztes eompetentes au moment des faits e

e ‘Reglenent :c_i_e.'_i';en'c'tieenenﬁeﬁt'deé'MAF'.-v:ela:bl'e a4 cem"p.te'r_ dﬁ’;'{se-pté}ﬁb'r:e 2024




E '_ :_' X CONDITIONS D’ASS URANCE DE L’ETABLISSEMENT
: La v111e d Istres en sa quahte de ges’uonnan*e a contraete les assurances necessaires e la |
: couverture de'sa responsablhte o o

. XI TARIFICATION

:'. - ° _tan s et modallte_ de alement

o Le tarzf horazre est calcu}e en fOI’lCtiOIl des revenus du foyer eonformement a la-'.'
réglementation de la CAF et g’applique & tous 1es’ types d: accueil.

- Le calcul de la participation hotaire de la famille, s 'appuie sur un taux d’effort modulé en

-+ fonction du nombre -d'enfants & charge, appliqué & ses ressources. La part101pat10n de la

- famille couvrela- prise en’charge de l'enfant’ pendant son ‘temps de présence dans la o

structure, 'y compris-les soins dhyg1ene et de repas Il ny a pas de suppiements ou de
: deductmns faites pour les repas - . .

_ :'_.‘;Un enfant hand1cape dans la famﬂle beneficlalre de l‘AEEH permet d‘apphquer le taux' o

B d’effort 1mmedlatement mfeneur

. Taux d’effort par heure facturee Compo-'sitEon de‘ Ia'_f'a'iﬁilie"'_"
- len multi accue:!famlhal (MAF)

; _ |fenfant - |2enfants 345 enfarits |62 10 enfants
. DU 01/01/23 au 31/12/24 ; 0 0516% 210,0413% -33-|0;O3']O% .1 0,0206%

- _-Taux deffort : so referer au sate de la CAF

Pour un’ accueﬂ d’urgence, le tamf horan'e minimurm sera apphque en attendant de L
_ '_-conna1tre les ressources reeHes de Ja famﬂle (Portaﬂ CAF ) : . BURM

-"Pour un enfant nlace €n famllle d'accuell Ay t1tre de l'aide somale q- l‘enfance Ja
- 'ﬁtar1ﬁcat10n a a,pphquer est ie tanf hora1re Immmum ' :

e Les ressources Qrtses en comp_:t Lo

-Pour les allocatalres Ies ressources retenues sont celles 1ndlquees par le portaﬂ CAF _
~ . (service télématique de la CAF) sauf s opposfnon ecnte des parents Dans ce cas, ils -

- devront fournlr les avis d'1mpots N- 1.

L .Le portaﬂ CA_F permet Un acces dlrect a la consultatlon des doss1ers allocatalres CAF AR
- (ressources, nombré d'enfants 3 charge) avec une mise & jouren temps réel. '

: II respecte les regles de conﬁdenuahte et falt I'Ob}et d'un avis favorable de 1a CNIL

S Pour ies famﬂles non allocatalres oun’ ayant pas cornrnumgu

‘Les revenus salanes 1es revenus de substltu’uon 1mposables (Pole emp101 matermte
“taladie), les revenus fonciers; “immobiliers et financiers, pensions  de toutes natures

e imposables (pensmn alimentaire, d’invalidité, rentes viagéres.. ) ‘les bourses d’études
. nnposables font partzes des ressources pnses en compte PEUCERY. a

. s Sans ]ustlﬁcatif de ressources Ie taux d’effort sera apphque sur le montant
“du plafond urie regularlsatlon sera fa:lte par la D}rectlon Pet1te Enfa.nce des obtentlon du

o numéro CAF. - __

R _--Refus de donner l’avxs d’lmposmon le taux d effort sera apphque sur le

B ‘montant da plafond - =

Dans le-cas, ou les documents sont fourms les ressources retenues sont celles 1nd1quees R

" sur F'avis d'imposition le pius récent (N-1) avant tout abattement
- Reglemem de foncnonnement des MAF valab]e 4 compter du’l septembre 2024 T
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-'Les revenus salanes Ies 1evenus de substltutlon nnposabies (Pole emplcn matermte e
T :_maladle) ~les . revenus: fonmers 1mmob1hers ‘et ﬁnan01e1s penszons de‘toutes natures;"__' e
:'._'-1mposables (pens;on ahmentalre d’mvahdlte ‘renies v1ageres_ _) }es bourses d’e‘rudes‘_ Rt
"_:_-"_.-1mposab1es font part1es des ressources pr1ses en compte L i

S Pour toutes les famllles eiles dowent mformer les services de 1a CAF des changements_l_.5.._”_3 SR
- de leur situation, qu' il s'agisse. de leul situation familiale ou professmnneﬂe e
Ces changements sont alors pns en compte et 1mp11quent lecas echeant une mochﬁcatmn o
ode la tanﬁcauon men‘uonnee par avenant sur. Ie contrat d accuell e SRR

e ":'-.La paruclpation de la famlile est progresswe avec un piancher et un plafond L

"% Le planche est le forfalt retenu en cas d’absence de ressources 1mposab1es o
.Le plancher s apphque egalement én cas de revenus mfeneurs au montant plancher
Ce monta.nt est revu au 1‘3r J anv1er de chaque amlee par Ea CAF S

s Qs Le lafond apphque est celm determme au 1er Janv1er de chaque armee par ia
| --"1-‘?C'AF-:-1- L L - i S :

5&1 Le ta:mf moven co1respond au montant total des pamczpatlons fannhakes facturees
sur l’exercme precedent d1v1se par 1e nombre d'actes factuzes au cours de l‘annee
precedente o R G e S

XII LE CONTRAT

o 1/Accue11 reguher _ LA B : o : S

-:_.'.Pour un’ accueﬂ reguher un conuat est passe entre le gest10nna1re et 1usager (du mms-ff: o S
. -__.;"dentree au mois d'aolit de l'année 8001311‘6 en cotrs). 1 stipuie les Jours et horalres':}._'--;_ :
i -";_d accueﬂ que les parents s engagen‘{ arespeeter et autﬂ1ser rlgoureusement S

lcomporte. i S
# Lenonbre. & heures reservees pa1 _]0111' :
H*Le nombre dheures d'accueﬂ par. semame
*: Le nombre dej 30III'S reserves ‘par semaine - S
o soit semaine type répétée toutau: 10ng de i'armee : i
il e -smt semame avec planmng Vanabie a fourmr avant le debut du mozs de SR
R :garde pour assurer Ia reservatmn e S : :

S Le nombre de jOUI‘S d'accueﬂ = nombre de _}OL'LI'S ouvrables i ours de fermetures de
Iastmcture e G R :

i ”En cas de depassement du nombre d heures d'accuell reservees, toute demlzl
ek _heure entamee est due, sur: Ja hase du tarlf horalre apphque a la famllle. i fr gt

L Sl I’enfant est recupere par les parents avant l’horalre prev s ou amene sﬁr_la'-
o -structure a;}res l’horaire prevz;, aucune deductlon ne sera effectuee. e '_ o S

SHeE Mms d'observatlon (sauf pour l‘accuell ponctuel ou d‘urgence secxa!e) B
i .Un mois d’observation est prévu pour permettre de vérifier si le volume d° heures et les
;__-_-'horalres correspondent au‘contrat. Le contrat pourra etre mod1ﬁe une fcns a la ﬁn du mozs' Lo
i _'d’observatlon el sera &Pphque a pamr du mois’ smvant o S G

g .La date de la sumature du contrat determme la premlere facturatlon __

2/Accue1l Perlscolalre

H 8 ag1t d’.une'prestatmn d’accued du smatin et/ou du smr qm comprend
e matm 1 heure de garde +le trajet al’école . S

S ¥ e soir e trajet a Décole 1@ 2 heure: d’accueﬂ
i -Regiement de fonctzonnemcnt des MAJ’ va‘i abEe i Comptcr du 1 septembre 2024




: _-Notttzcatzon L’ enfant sera accueﬂh chez 1 ass1stante matemelle umquement sur les
-horaires 1dent1ﬁes sur le contrat : i -

o _ ‘Nous ne pourrons accueﬂhr votre enfant en cas de

*Fermeture de 1’établissement scolaire de l’enfant
*Absence de Ienseignant de 'enfant =
*Fermetire du restaurant scolalre '

*Maladle de l enfant

_ % Demande de congés su‘onlementalres L ' '
A I‘mltlatlve de la famille, il est possiblé de demander des Jours supplementa1res de
. -congés en respectant le délai d'1 mois avant le début de ces congés supplementazres soit
par coumer par maﬂ ou pa;r formulalre aupres de l'etabhssement conceme

e Les conges d'ete seront demandes ml ma1

_ QD Demande de Replacemen _ S R _
En cas de besoin d'une demande d’ accueil pendant la fermeture de la structure Ies parents

- doivent se rapprocher’ de la directrice " de I'établissement ‘afin - de remphr le coupon
-réservation correspondant a cette demaride et le parapher. - _
 “En'cas de- places disponibles, un contrat sera alors établi pour Cette penode 'Si le
- remplacement se fait sur le¢ MAF le tarif réste irichangé, si le remplacement se fait dans un
L 'multl accueﬂ collec‘af le tarlf sera d1fferent (v01r 011‘0111311’6 CNAF )

Ce contrat sera cosxgne pa;r les parents et la d1rect1on pet1te enfance pour vahdatlon

- Dans le cas ou l'enfarit:n'est pas présent sur les horaires de replacement réservés. ceci

- seront automatiquement facturés sauf si la. structure est awsee de I’absence de I’enfant une
- semaine avant la date du debut du repiacement R T

'En cas d'absence de l'enfant non prevenue par la famlile sur le replacement propose. o
la grochame demande sera refusee. bl R 7 _
o '-Pour assurer un bon egulhbre a l’enfant, un temps de vacances est nécessaire. De cé

fait, 1‘eénfant ne fréquentera pas la stricture d’accueil pendant au moins 5 semaines
ar an dont au moms une erlode de deux semames consecutwes durant la- ermde

'estlvale .

o % Révision du contrat T . : 0
» 'Le contrat d’accueil peut étre rev1se seulement sous certames condmons
' - = Incarcération, - R e I .
- Perte d'emplm

- D1vorce '

- Déces. P

. _Les p1eees justlﬁcatlves seront demandees

'; .La demande prendra effet le mois sulvant la demande ecnte par la famﬂl _ _
Toute -demande de modification, dé jours ou d'horaires a 1a hausse ne sera p0551ble qu'en
-~ fonction des places disponibles sur la structure. : _
_La collectivité pourra réviser le contrat au vu de la frequentatmn reelle et effectlve .
~'de I'enfant aprés concertation avec les parents, et en cas de chansement de situation
familiale ‘ou professionnelle ‘de nature i modifier les’ Dlaﬂes d’accueil de l’enfant et

-sous réserve de présentation des justificatifs nécessaires. o
BRI Ejc:> Ruvture du contrat ald demande des narents

- Retﬂement de fonctlonnement des MAF valab[e a compter du 1 septembre 2024 Lo
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Pour tout départ définitif, avant la date de fin du contrat, un préavis d’un mois est a
respecter. Les parents sont tenus d’informer la responsable d”établissement par un courrier
ou par mail.

Si ce préavis n’est pas respecté, le mois de garde qui suit le départ de I’enfant est
obligatoirement dil.

XIIT — LA FACTURATION

La facture est établie chaque mois a terme échu.

Le paiement s’effectue dés réception de la facture aupres du régisseur qui se trouve a
I'Hotel de Ville.

Le réglement peut s'effectuer par chéque bancaire établi a I"ordre de « Régie Enfance
Loisirs », par CESU, espéces, carte bancaire, prélévement automatique.

&1 es déductions prises en compte

Aucune déduction ne sera admise sur le nombre d’heures mensuelles fixées par le contrat
sauf pour les motifs suivants :

< Fermeture exceptionnelle du multi-accueil familial(épidémie,
gréve, etc...) dés le premier jour. ‘

< Hospitalisation de ’enfant et cela, dés le premier jour
d’hospitalisation.(fournir un certificat d'hospitalisation)

<y Eviction par le référent santé accueil inclusif

< Les absences médicales de moins de 4 jours, seront justifiées par une
attestation de la famille.

Dés le 4°™ jour un certificat médical sera demandé.

Ces documents devront étre fournis avant la facturation suivante,
auprés de la directrice de la structure. Passé ce délai, le certificat
médical ou I’attestation ne seront pas pris en compte.

&1 En cas de fermeture de 1’établissement scolaire pour les contrats
périscolaires

Ce réglement intérieur n’a pas de caractére définitif et pourra évoluer en fonction des
besoins du service et sera validé par arrété du maire.

Istres, le o [0} (21, FI\’/Ira"ng:((}ii; BERNARDINI
aire d'Istres

\
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